嘉義市立嘉義國民中學防災演練人員編組及分工表

壹、工作組織




 貳、工作執掌
	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官

校長
	1.負責指揮、督導、協調。

2.負責協調及主導各組中所有運作。

	副指揮官(兼發言人)

教務主任
	1.負責統一對外發言。

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	通報組

教務處
	1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地點、災情及學校教職員、學生疏散情況。

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源狀況發展的資訊。

3.通知家長有關學生安置等訊息。

	避難引導組

學務處
各班導師

專任老師
	1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。

2.選定一適當地點作為臨時避難地點。

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。

4.設置服務站，提供協助與諮詢。

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記身分、人數。

	搶救組

總務處

替代役
	1.受災學校教職員生之搶救及搜救。

2.清除障礙物協助逃生。

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。

	安全防護組

總務處

會計室
	1.協助發放生活物資、糧食及飲水。

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。

3.協助設置警戒標誌及交通管制。

4.維護學校災區及避難場所治安。

5.防救災設施操作。

	緊急救護組

輔導室

人事室
健康中心
	1.基本急救、重傷患就醫護送。

2.心理諮商。

3.急救常識宣導。

4.提供紓解壓力方法。


參、嘉義國中災害應變小組
	組別
	職務
	姓名
	原屬單位
	代理人
	器材準備
	備註

	指揮官
	范貴玉
	校長
	莊裕庭
	對講機、麥克風、工地帽
	

	副指揮官
	莊裕庭
	教務主任
	阮始周
	對講機、麥克風、工地帽
	

	通報組
	組長
	莊裕庭
	教務主任
	林孟逸
	對講機、工地帽、學生手冊、筆記型電腦、電話、網路、社區各救難機關名冊及電話……等。
	

	
	組員
	林孟逸
	教學組長
	
	
	

	
	
	周輝榮
	註冊組長
	
	
	

	
	
	曾永祥
	設備組長
	
	
	

	
	
	林建東
	資訊組長
	
	
	

	
	
	羅素鳳
	幹事
	
	
	

	避難引導組
	組長
	柯博議
	學務主任
	詹珮蓉
	對講機、工地帽、

大聲公、反光背心、

指揮棒、哨子、礦泉水、糧食等
	

	
	組員
	詹珮蓉
	生教組長
	
	
	

	
	
	黃淑敏
	訓育組長
	
	
	

	
	
	朱秀霞
	衛生組長
	
	
	

	
	
	侯千惠
	體育組長
	
	
	

	
	
	黃吉良
	幹事
	
	
	

	
	
	莊麗和
	幹事
	
	
	

	搶救組
	組長
	蔡永祥
	總務主任
	陳美娜
	對講機(組長)、圓鍬、工地帽、長梯、繩索、手電筒、手套、滅火器等
	

	
	組員
	陳博智
	技工
	
	
	

	
	
	呂再興
	工友
	
	
	

	
	
	林輝欽
	工友
	
	
	

	
	
	替代役
	
	
	
	

	安全防護組
	組長
	陳美娜
	事務組長
	王素日
	對講機(組長) 、工地帽、反光背心、指揮棒、哨子、三角錐等
	

	
	組員
	王素日
	會計主任
	
	
	

	
	
	許翠妙
	文書組長
	
	
	

	
	
	李慧霖
	出納組長
	
	
	

	
	
	黃金盆
	幹事
	
	
	

	
	
	林雪芳
	幹事
	
	
	

	
	
	蔡伶華
	工友
	
	
	

	
	
	陳勇成
	會計佐理員
	
	
	

	緊急救護組
	組長
	林佳蓉
	輔導主任
	梁慧雅
	擔架、工地帽、醫藥箱、

三角巾、夾板、氧氣筒等
	

	
	組員
	陳宣如
	輔導組長
	
	
	

	
	
	何顏均
	資料組長
	
	
	

	
	
	陳玉菁
	特教組長
	
	
	

	
	
	陳環辰
	護理師
	
	
	

	
	
	羅惠聰
	護理師
	
	
	

	
	
	梁慧雅
	人事主任
	
	
	

	
	
	陳珠
	助理員
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