嘉義市政府所屬各級學校教師申請退休應送表件一覽表
1、 退休事實表4份。

2、 公教人員保險養老給付優惠存款年資試算表。

3、 公教人員保險被保險人請領養老給付選擇書。

4、 退休教育人員最後在職同薪級人員現職待遇計算表。

5、 公務人員退休撫卹基金退撫給與領受人員資料卡及存摺影本各1份。
6、 公立學校校長、教師曾任私立學校校長、教師年資應領退休、資遣、遺族撫卹給與資料卡及給付收據。
7、 戶籍謄本(或戶口名簿、身分證影本)正本。

8、 1吋照片3張(背面書寫姓名及任職學校)。

9、 公(政)務人員擬退休(職)辦理優惠儲蓄綜合存款戶開戶聲明書暨最後服務機關證明書(優存開戶所需，免附)。優惠儲蓄存款綜合服務存摺封面影本1份。
10、 年資選擇切結書。(新舊制任職年資逾40年者)。

11、 退伍證件(含大專集訓證書)。

12、 全部任卸職年資證明文件：(任卸職年資證明文件務必備齊，俾供採計退休年資，如有缺漏，恕不採計或受理）
1、 合格教師證。

2、 畢業證書。

3、 歷任服務或離職證明書。(私校年資需證明未支領退休金或離職儲金或資遣費）。

4、 歷任敘薪通知書。

5、 歷任派令。

6、 歷年成績考核通知書。(如欲以服務(離職)證明書代替，須符任職規定，否則應請原服務學校出具當學年度成績考核證明書)。
十三、以上資料正本及影本各1份(影本蓋與正本相符及人事職章)，由人事加封底面靠左裝訂。
