
四、網站設定-成員管理(站長、網站成員資料管理) 

 

成員管理的功能分為＂站長資料變更＂及＂網站成員管理＂。 

 
站長資料 

此處站長即是指此網站的管理者，您可在此變更您的姓名、性別、…等資料。若有變更資料，請重新

登入，才會生效。 

 

密碼變更請到 教育應用系統 (http://one.cy.edu.tw)   



網站成員 

(1)網站成員功能為建立與管理此網站的成員，可用於成員介紹功能，部份模組僅開放網站成員可參

與互動(例:討論區)，並可在此設定選單授權給成員管理。 

(2)系統預設的成員類別，有老師、學生、家長、會員、團員、職員。若要自行建立類別，請按右上

角＂新增類別＂。 

 
網站成員：編輯與新增成員 

在學生類別，按＂編輯成員＂，即會進入該類別的成員列表。可直接編輯成員，或按右上角＂新增一

筆＂來建立一位新成員。有＂＊＂號的表示必需填寫。帳號與密碼至少需四位數的英文或數字。 

 

注意：僅學生成員需輸入＂座號＂，其它類別的成員沒有＂座號＂欄位。 



網站成員：大量匯入成員 

在成員類別下有＂大量匯入＂按鈕，可進入大量匯入管理介面。 

 
匯入檔案大量建立成員方式： 

(1)參考下圖建立一個成員資料的 Excel 檔，前二欄的帳號、姓名為必要資料。其它欄位如性別、生日

(月)、生日(日)、E-mail 等…資料可不建立。 

注意：若為建立學生成員類別，還需＂座號＂欄位資料。 

 

 

(2)另存新檔選擇其他格式 

 



(3)在另存新檔畫面的檔案類型，請選擇＂文字檔(Tab 字元分隔)＂，然後按＂儲存＂。 

(下一個提示視窗請按＂是＂) 

 
 

(4)在匯入檔案的欄為按瀏覽，然後選擇剛才存檔的檔案，並按上傳。 

 

 

(5)就會出現所有資料匯入的結果。請依序選擇各欄位對應的資料。設定好請按＂確定匯入＂。 

 



(6)成員資料匯入成功的畫面。 

 

 

(7)回到原網頁，查看該類別成員的編輯成員，即可看到各成員資料。 

 



網站成員：授權管理 

您可以設定網站成員分擔此網站管理工作，按該成員的＂授權管理＂，會開啟下面的選單選擇(目前

系統設計是以整個選單授權)，勾選要授權的選單名稱，則該成員即擁有與網站管理者同樣的管理權

限，可管理該選單內的所有模組功能。 

 

 

注意：所有設定與修改完成，請按＂儲存設定＂。 


