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◎練習寫一封信：
　書信有固定的結構。依照書寫的順序來看，書信通常分為下面幾個部分：

⒈稱呼：從第一行的最上面開始寫。
⒉問候語：從第二行空兩個字開始寫，例：您好！
⒊正文：是書信裡面最主要的部分。

⒋結尾敬語：通常在正文之後，換行寫「祝」、「敬祝」等結尾敬語，表示敬意、祝福的話。
⒌祝福語：在結尾敬語之後，換行從最上面寫「快樂」、「萬事如意」等祝福語。
⒍寄信人簽名：在書信最後的下方，寫上寫信人的姓名，並加上「敬上」。
⒎日期：最後在寫信人名字的下方或左邊加上寫信的日期。

★了解書信的結構後，你也試著寫一封信給你許久未見的朋友吧！


　　親愛的(        )：


　　(      )！好久不見了！
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