
 

 

 

 

 

 

下個月豆豆大賣場就要隆重開幕了，為此特別舉辦一個盛大的

拍賣活動來慶祝賣場的誕生，內部人員個個嚴陣以待。當然，身為

美工小組人員更是身負重任，除了要佈置賣場之外，店長還要求在

賣場入口設置一台公共資訊站，用專業的 PowerPoint 技巧製作賣場

簡介，讓消費者更瞭解賣場運作模式，提高與消費者之互動。為了

設計這個專業導覽內容，Jolin 傾出畢身絕技奮戰到底。  

21 
C H A P T E R 

PowerPoint 動畫特效 
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 21.1  路徑與縮放 

首先，Jolin 打算在一開始先安排一個顧客進入大門的畫面來當

開場，以越走越小的透視手法表現出顧客進入賣場的感覺，用這種

方式來營造如下圖引領消費者進入大門的效果，希望消費者能進來

賣場一探究竟。  

 

為了達到上述效果，Jolin 利用了 PowerPoint 投影片放映之自訂

動畫的功能，讓該人物能夠依照我們所繪製的路徑移動，並且有漸

行漸遠並最後消失的感覺，讓顧客能跟著走入賣場世界。  
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 1 

一開始，我們先插入一個人

物圖片，點選該人物圖片並

為其設定動畫效果，所以在

自訂動畫工作窗格中使用

新增效果的影片路徑，來繪

製自訂路徑之曲線。 

 

 

 2 

接下來，滑鼠游標變成十字

型，並在適當位置上繪製出

一條曲線來讓該人物圖片

能依此路徑移動。 

 

 

 3 

於是，在自訂動畫工作窗格

中就會出現這次新增的曲

線動畫效果。 
 

1 2
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 4 

由於我們還希望能夠達到

人漸走漸遠的感覺，所以要

再設定使人逐漸變小並且

最後消失的效果。 
所以我們再為該人物圖片

新增效果，這次選擇結束之

其他效果。 

 
 

 5 

我們選擇的是縮放效果，這

樣就可以讓人物圖片逐漸

變小並且最後消失了！ 

 
 

 6 

當然，在自訂動畫工作窗格

就會出現這次新增的動畫

效果。 
 

 

1
2 
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 7 

另外，請注意所有動畫效果

項目的左方本來都是 符

號，這代表按一下滑鼠才會

開始執行動畫效果。可是，

我們希望該人物圖片移動

的同時能有漸走漸遠的感

覺，所以應該讓縮放的效果

與路徑同時發生，於是我們

在開始選項設定為與前動

畫同時。 
 

 

 8 

這樣一來，在縮放效果前的

滑鼠圖示變成空白，這代表

縮放效果會與前一個路徑

效果同時發生，而當開始放

映投影片時，就會看到人物

漸走漸遠的效果。 

 
 

在 PowerPoint 2000 之前的版本，自訂動畫的效果只有 與

兩種，無法達到一個物件同時做兩種動畫效果，而在

PowerPoint 2002 之後的版本，自訂動畫效果就多了  ，讓

兩種(以上)動畫效果可以同時發生，就像我們例子中的人物可以同時

做路徑移動且縮放的效果，達到漸走漸遠的感覺。所以，只要有需

要我們也可以好好善用同時發生效果。我們在這二單元，陸陸續續

出現的效果時常也同様是依此搭配出來的。  

2
1



  

 21-6  

21.2  透明度與效果拆頁 

Jolin 開始要設計產品介紹的畫面，打算運用簡單俐落的色彩與

線條，營造出既專業又和諧的感覺。簡單的說，如果您不擅長使用

影像繪圖軟體自行繪製簡報需要的精美圖片，那就只好在 PowerPoint

中使用幾何圖形來構圖，可是通常大家就只是對那些幾何圖形設定

單一顏色，看起來就會很單調，但是如果設定透明度甚至立體化，

其實就可以讓畫面更豐富又有質感了。  

就如同下面例子中，並沒有插入太多的圖片，只有運用幾個簡

單的色塊搭配上透明度與立體的效果，這樣感覺起來就很不錯了！

然而，為了要讓畫面更豐富，當然少不了加入許多物件，可是大量

的物件往往會重疊在一起，讓編輯變得複雜許多，所以，還要善用

將物件分置於不同頁面的方法，來減少編輯複雜化的困擾！  
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 1 

大家可以看到一開始我們

的設計，紅色區塊部分只是

單一顏色的色塊，沒有設定

任何透明度或立體效果，感

覺上蠻單調的。所以，可以

善用透明度與立體化來改

善質感。 

 

 

 2 

接下來，我們就教大家如何

把單調的色塊變成有透明

質感。 
首先，在紅色區塊上按左鍵

二下。 
 

 

 

 3 

在圖案格式的對話框設定

透明度的百分比。 
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 4 

於是，原先紅色區塊的填滿

效果就會變為前一步驟所

設定的透明度了。 

 
 

 5 

還有，因為我們希望能有立

體的感覺，所以還要在下方

的工具列選擇   來設定 
立體的樣式。 

 
 

 6 

選擇立體的樣式後，原先的

紅色區塊便會套用您所設

定的樣式，而變成有層次且

具有立體感。同樣的，其他

區塊也可依此類推，呈現出

相同的效果，如此一來只要

使用簡單的幾何圖形設計

出來的簡報也就變的有質

感了！ 
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我們在做簡報時，為了要讓畫面更豐富，往往會加入更多的物

件，然而大量的物件時常會重疊在一起，造成編輯上的困擾。在我

們的例子中，是打算在介紹完相機之後出現銷售量圖表，所以在一

般情況下，我們都是將這些不相同的物件重疊在一起，使得整個畫

面變得很複雜，並且造成我們編輯上的不方便。因此，我們應該學

學如何運用簡單的方法來將物件拆置成不同頁，讓我們編輯簡報時

能夠更方便。  

 

 1 

剛開始，我們將數位相機的

資料與銷售量圖表放置在

同ㄧ張投影片上，我們可以

看到文字與圖片都重疊在

一起，而且感覺很凌亂，並

造成編輯上的困擾。 

 

 

 2 

因此，為了方便設定動畫效

果，我們建議將重疊的相機

資料與銷售量圖表拆成二

張投影片。所以，就點選複

製投影片，將第一張投影片

完整複製出一模一樣的第

二頁。 
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 3 

所以，在投影片縮圖，就會

看到已經複製好的第二頁。 

 
 

 4 

然後，切換到第二張投影

片，我們把原先重疊區域之

物件清空並且將所有物件

之動畫效果都刪除。 

 
 

 5 

接著只要把銷售量圖表繪

製出來，並爲這個部份做好

新增動畫效果的設定。 
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 6 

或許很多人習慣在每一張

投影片切換時都爲其設定

效果，但在我們這個例子，

反而是不要去對投影片切

換設定任何效果，這樣當前

後 頁 切 換 時 才 不 會 被 察

覺。所以在這個步驟我們要

先做投影片切換的設定。 
 

 

 

 7 

在投影片切換工作窗格中

我們設定為無效果。由於在

之前我們已經將第二頁相

同 的 物 件 之 動 畫 效 果 刪

除，因此，當我們從這一頁

切換到下一頁時，就不會被

察覺了！ 

 
 

以我們這個例子來看，第二頁除了銷售量圖表外，沒有再對其

他物件設定動畫效果，再加上我們將第一頁切換到第二頁是設定成

無效果的，所以從相機資料切換到銷售量圖表就會是一氣呵成的，

而不會被察覺。除此之外，還可以讓我們的編輯變得更方便，而不

會被重疊的物件干擾了！雖然我們是將物件分置於不同頁，但在播

放出來的感覺就好像是放在同一頁的了！ 
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21.3  流程圖 

在使用 PowerPoint 自定動畫時，大家常會自然而然的將步驟多

的畫面，用流程圖直接飛入的方式來呈現。然而，這種一次出現全

部步驟的方法會造成觀眾不能聚集焦點而不知重點在哪裡，因此，

為了讓步驟能夠有層次感的照著流程一個一個講下去，就需要用到

自訂動畫中由上而下擦去的技巧囉！  

 

 

 

如同上圖的例子，各個退換貨的步驟一個接著一個地漸漸由上

而下出現，這樣一來觀眾才能自然的將注意力集中在所要呈現的畫

面上，而清楚地表達流程內容的目的。  
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 1 

首先，點選第一個矩形，並

在自訂動畫工作窗格中點

選新增效果的進入並將其

效果設定為擦去。 

 

 

 2 

於是，在自訂動畫工作窗格

就會出現前一步驟新增的

動畫效果。 

 

 

 3 

由於這個流程圖是由上而

下逐步介紹下來的，因此我

們也希望這些步驟的呈現

方式也能依流程方向來行

進，所以設定其方向為自上

而下的動畫效果。 
 

1 

2
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 4 

於是，在自訂動畫工作窗格

就會出現前一步驟設定方

向自上的動畫效果。 
而底下陸續出現的圖形，就

依照前面敘述方式來設定

其效果。 

 
 

 5 

不過，在我們例子中最後向

右分支的部分，其設定的方

向應有所不同，所以在設定

方向上改成自左向右漸漸

出現條件 1、條件 2 的步驟。 
 

 
 

 6 

在這個例子中，我們希望能

將整個流程圖逐步並全部

流暢的顯示出來，因此，將

各個動畫效果設定為接續

前動畫，這麼一來就完成了

依 流 程 方 向 來 顯 示 各 步

驟，並輕易的將觀眾的焦點

聚集在某一步驟中了！ 
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21.4  下拉選單與互動功能 

在這個電腦網路發達的時代，人們大多已習慣了在 Windows 作

業系統中使用下拉方式點選清單的設計，而我們為了能夠設計出與

使用者可以互動的功能，讓使用者較容易接受，所以我們在設計簡

報時，同樣也可以利用下拉選單的方式。在我們的例子中，我們希

望產品項目選單是以下拉方式出現來讓顧客自行點選，當顧客點選

產品項目的文字時，能夠出現產品的簡介，而這些都是利用下拉選

單的方式所設計出來的。  

 

在 PowerPoint 中最能夠表達出下拉效果的就是”鑽入”，再搭配

上互動功能，我們就設計出觀看者就能隨意點選紅色區塊中所希望

觀看的產品，而向右拉出黑色區塊的產品簡介了！  
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 1 

我們打算讓紅色區塊能夠

表現出下拉的感覺，先點選

物件，並在自訂動畫工作窗

格點選新增效果的進入並

將其動畫效果設定為鑽入。 

 
 

 2 

於是，在自訂動畫工作窗格

就會出現前一步驟新增的

動畫效果。 

 
 

 3 

在我們這個例子中，我們希

望紅色區塊是從上而下鑽

進來的，所以還要設定它的

方向是自上的動畫效果。 

 

1

2 
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 4 

於是，在自訂動畫工作窗格

就會出現前一步驟設定方

向自上的動畫效果。而這個

紅色區塊就會自上方鑽下

來了！ 

 

 

 5 

另外，我們也想要對文字的

出現做設定，而假設我們同

樣也想要做出鑽入的效果。 

 

 

 6 

對於每一個在選單上的文

字都同樣設定好鑽入的動

畫效果後，由於我們希望文

字與紅色區塊是同時做效

果出現的，所以我們再將文

字的動畫效果設定為與前

動畫同時。 

1 
2
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 7 

由於我們想要做到產品的

介紹畫面是在點選選單上

的文字後才出現，所以就要

先去設定介紹畫面出現的

觸發程序。 

 
 

 8 

我們在前一步驟快點兩下

動畫效果，就會出現此一對

話框，然後就在預存時間的

觸發程序點選按ㄧ下就開

始效果，在這裡並指定觸發

物件為選單上的文字 (例子

中名為”數位相機”)。 

 

 
 9 

所以在產品介紹那部份的

效果就會被標示成為互動

功能了 (也就是這個效果之

啟動必須因為我們指定的

物件被點選了)。 
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 10 

不過，如果只是設定互動功

能，而沒有明確標示出目前

正在介紹的項目，這樣就還

不像選單，所以我們還打算

在被點選的選項文字增加

閃爍的外框。 
首先，點選繪製好的外框，

並新增閃爍的動畫效果。 

 

 

 11 

除此之外，我們想要做到外

框是在點選文字後才開始

閃爍的，所以就要指定觸發

物件為選單上的文字，這樣

閃爍的效果就被標示為互

動功能了！由於我們希望

文字與外框的效果是同時

發生的，所以我們再將文字

設定為與前動畫同時。 

 

 

 12 

我們在前一步驟閃爍的動

畫效果快點兩下，就會出現

此一對話框，然後就在預存

時間的重複選擇直到下一

次按滑鼠。這樣就能讓閃爍

效果持續到下次按滑鼠。 

1 2
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21.5  統計圖 

製作簡報時，統計圖表最常用來顯示統計數字，像長條圖就是

其中的一種呈現方式。然而一般人一向習慣把長條圖設定成一次整

個飛入，而讓觀看者分散了注意力，不知道要先將焦點集中在哪裡，

而讓製作成統計圖所要達到的目的大打折扣。要如何才能將統計圖

表用活潑生動的方式表現出來，而不顯枯燥呢？最好的方法就是讓

數字”說話”。  

 

 

如同上圖例子中，各個品牌銷售量是依序長高的，就好像數字

SHOW 出自己的份量來告訴大家自己的暢銷程度，這麼一來，觀看

者不但能清楚知道哪個品牌最熱門，而且更加強其印象。  
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 1 

一開始我們想要讓箭頭有

像箭射出來的感覺，所以，

先點選繪製好的箭頭，並在

自訂動畫工作窗格點選新

增效果的進入之鑽入。 

 

 

 2 

而這個箭頭我們希望它的

方 向 是 自 左 而 右 射 進 來

的，所以將方向設定為自左

而右的動畫效果。 

 

 

 3 

至 於 那 些 圖 表 的 座 標 文

字，我們也想讓它是鑽入的

效果，然後還希望是在箭頭

射出來後接著出現的，所以

設定座標文字的動畫效果

為接續前動畫。 

1 
2
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 4 

這樣子我們就設定好 X 軸

的動畫效果了！ 

 
 

 5 

然後，也是依照類似的方式

來設定 Y 軸的動態效果，讓

Y 軸由下往上鑽入。這樣子

就完成了 X、Y 軸的設定

了！ 

 
 

 6 

接下來就開始設定長條圖

的部分。首先畫一個矩形，

但這個矩形只是單調的平

面，所以建議大家善用立體

設定，讓矩形更有質感。 
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 7 

所以就在矩形上按左鍵兩

下，就會跳出快取圖案格式

對話框，並改變填滿效果。 

 

 

 8 

為了讓矩形有圓柱體的感

覺，我們決定使用垂直網底

的第四個樣式。 
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 9 

這麼一來，原先呆板的矩形

就變成有立體感的圓柱體

了！ 

 
 

 10 

接著將這個圓柱體複製成

四個然後再按右鍵群組起

來，就可以直接設定這五個

圓柱的效果。 

 
 

 11 

而由於我們希望五個圓柱

體的出現方法也是由下而

上鑽入的感覺，因此決定同

樣使用鑽入效果，讓圓柱體

同時將五個圓柱一起由下

而上出現。 

 

1

2 
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 12 

接著也是用先前所描述的

方法來畫出五條不同顏色

且長短不一的矩形以代表

銷售量的高低。 
然而，只有五個矩形並不能

表現出立體感，因此還是要

將五個矩形做立體效果。 

 

 

 13 

做好立體效果後就會如左

圖一樣營造出水在容器裡

的樣子。 

 

 

 14 

為了加強觀看者的注意，水

的部分將設定為自下而上

擦去的效果，並營造出如溫

度計因溫度升高而上升的

感覺，以表達各個品牌相機

銷售量的上升數量。 
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 15 

最後，同樣的逐漸設定好其

他紅、藍、青、黃四個水柱

的效果，便可讓各個品牌相

機的銷售量依序由容器底

部緩慢上升，這樣觀看者就

比較能將焦點放在單一品

牌銷售量上了！ 

 
 
 
 

看完上述介紹後，大家是否已學到本章所要呈現的精華了呢？

我們再來複習一下，在第一節中，用路徑繪製出物件走動的路線，

再搭配上效果同時發生的技巧，來營造出顧客進入大門的感覺。而

第二節將矩形運用了透明度及立體效果創造出精緻的質感，然後再

搭配上簡單的分頁概念，來簡化編輯的複雜度。接下來為了讓觀看

者能聚集焦點並有參與其中的感覺，安排出第三、四、五節中的流

程圖、下拉選單及統計圖表，利用鑽入、擦去、互動功能等效果的

交互使用來創造不同的技巧，而製作出豐富、活潑又專業的賣場導

覽內容。  

當然，除了上述的技巧之外，如果善加利用 PowerPoint 的其他

自訂動畫效果，可以搭配出更多令人意想不到的功能喔！看完上面

精彩的敘述之後，一定還覺得意猶未盡吧？那就趕快繼續下一單元

更精彩的內容唷！  


