單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-15:商調
	1、 處理流程：
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	二、法令依據： 
（一）公務人員任用法。
（二）公務人員任用法

 HYPERLINK "http://law.moj.gov.tw/Scripts/Query4A.asp?FullDoc=all&Fcode=S0020002" 
施行細則。
（三）公務人員陞遷法。
（四）公務人員陞遷法

 HYPERLINK "http://law.moj.gov.tw/Scripts/Query4A.asp?FullDoc=all&Fcode=S0110034" 
施行細則。
 （五）職組暨職系名稱一覽表。
（六）依法考試及格人員考試類科適用職系對照表。
（七）現職公務人員調任辦法。

	三、作業注意事項：
（一）先確定擬調人員任用資格。
（二）商調人員，未經核定之前，不得先行到離職。
（三）自願降調低一官等人員應檢附「自願降調同意書」。

	四、使用表格： 
   自願降調同意書。
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