嘉義市蘭潭國民小學教職員工出差請示單

          年    月   日填 

	
	服   務   單   位
	職     別
	職 等（薪額）
	姓            名
	職 務 代 理 人
	          響應勤儉建國號召，婚喪喜慶不舖張浪費

	
	
	
	
	
	
	（簽章）
	

	
	自    年   月   日起至     年   月   日止     共計    天
	

	整肅政治風氣，貫徹十項革新指示
	日      期
	地       點
	出差工作事由
	附   註
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	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	銷    差
	縮短日期
	自   月   日起

至   月   日止
	計   天
	人事室登記
	
	
	

	
	
	縮短理由
	
	
	
	
	

	
	批蓋後人事室登記
	出  差  人
	單位主管
	校      長
	

	
	
	
	
	
	


1. 本單一式二聯，一聯核准後請送人事室登記，另聯以憑報支差旅費。

2. 填寫請示單必先覓職務代理人，並將職務預作交代並於出差前一天送人事室登記。
