單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-52：婚喪生育子女教育補助請領
	一、處理流程
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	二、法令依據

全國軍公教員工待遇支給要點。

	三、作業注意事項

（一）婚、喪、生育及子女教育補助之請領，均依照「全國軍公教員工待遇支給要點」附表八、附表九所訂支給標準及規定辦理。
（二）婚、喪、生育補助必須在結婚、生育或死亡事實發生後3個月內向本府提出請；子女教育補助請於註冊日起3個月內向本府提出申請。
（三）聯繫單位：行政院人事行政總處給與福利處（02）23979298

	四、使用表格

（一）公教人員生活津貼申請表。
（二）子女教育補助申請表。
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至eCPA全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統登入相關申請資料並列印核銷名冊
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公務人員申請各項生活津貼補助





人事會計單位審核











1.申請婚、喪、生育補助請填寫生活津貼申請表


2.申請子女教育補助請填寫子女教育補助申請表





退回，申請人補件重送








