單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-50:因公傷殘慰問金發放
	一、處理流程：


[image: image1]

	二、法令依據： 
（一）公務人員因公傷殘死亡慰問金發給辦法

	三、作業注意事項：
（一）公務人員因公受傷者，應檢具公務人員因公受傷慰問金申請表一式一份，詳述事件發生經過，並檢附中央衛生主管機關評鑑合格醫院出具之診斷證明書（含住院或接受治療原因），向其服務機關學校申請核定後發給。
（二）公務人員因公殘廢者，應檢具公務人員因公殘廢慰問金申請表一式二份，詳述事件發生經過，並檢附中央衛生主管機關評鑑合格醫院出具之殘廢等級證明書（含造成殘廢原因），由服務機關學校連同所出具之公務人員因公殘廢證明書，循行政程序函請權責機關核定後發給。

（三）聯繫單位：行政院人事行政總處給與福利處（02）23979298。

	四、使用表格：
（一）公務人員因公受傷慰問金申請表
（二）公務人員因公殘廢慰問金申請表


101年09月訂定





1.診斷證明書


2.其他因公證明文件





填具公務人員因公受傷/殘廢慰問金申請表





學校校長核定後�函送嘉義市政府核撥慰問金





人事單位及會計單位審核





通過





未通過
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