單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-46:教育人員延長服務(公務人員自100年1月1日起不適用)
	一、處理流程：


[image: image1]

	二、法令依據：
(一)學校教職員退休條例及其施行細則。

	三、作業注意事項：
(一）已屆應即退休年齡教育人員，仍堪任職，申請延長服務，應符合原「各機關辦理公務人員延長服務案件注意事項」第二條規定，始得辦理。

(二）人事單位應告知申請人，依學校教職員退休條例第5條規定，延長服務者不得擇領月退休金或兼領月退休金。
(三）聯繫單位：教育部人事處（02）77366073。

	四、使用表格： 

延長服務事實表。
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教育人員應即退休仍堪任職者在限齡屆滿前四個月提出申請
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退回當事人補件重送
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