單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-43:退休教職員遺族撫慰金
	一、處理流程：
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	二、法令依據：
學校教職員退休條例及其施行細則。

	三、作業注意事項：
（一）支(兼)領月退休金人員死亡時，核給遺族一次撫慰金；遺族為父母、配偶或未成年子女者，如不領一次撫慰金，得按原領月退休金之半數或兼領月退休金之半數，改領月撫慰金。
（二）請領撫慰金之權利，以支（兼）領月退休金人員之遺族或遺囑指定人為限，其請求權自支（兼）領月退休金人員死亡日起，經過五年不行使而消滅。但因不可抗力因素致不能行使者，自該請求權可行使時起算。
      支領月撫慰金人員於支領期間，其各期請求權自各期發放之日起算。

（三）領受月退休金人員死亡、無遺族或無遺囑指定用途者，其撫慰金由原服務機關具領作其喪葬費用，如有剩餘，歸屬國庫。
（四）聯繫單位：教育部人事處（02）77366073。

	四、使用表格： 
（一）撫慰金申請書。
（二）撫慰遺族領受系統表。
（三）公務人員退休撫卹基金退撫給與領受人員資料卡。
（四）公教退休人員遺族撫慰金領受代表同意書。
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撫慰金申請書及相關表格








核定函、撫慰金證書





嘉義巿政府人事處審核








退回，通知遺族補件重送











PAGE  
1

