單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-40:退休公務人員遺族撫慰金
	一、處理流程：
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	二、法令依據： 
公務人員退休法及其施行細則。

	三、作業注意事項：
（一）申請時效：退休公務人員死亡之日起5年內。
（二）支（兼）領月退休金人員死亡時，給與遺族一次撫慰金；遺族如為父母、配偶或未成年子女者，得按原領月退休金之半數或兼領月退休金之半數，改領月撫慰金。
（三）領受月退休金人員死亡，無遺族或無遺囑指定用途者，其撫慰金由原服務機關具領作其喪葬費用，如有剩餘，歸屬國庫。
（四）聯繫單位：銓敘部退撫司（02）82366620。 

	四、使用表格： 
（一）撫慰金申請書。
（二）公務人員退休撫卹基金退撫給與領受人員資料卡。
（三）遺族撫慰金請領順序系統表。
（四）亡故退休人員遺族領受撫慰金同意書。
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通知支領月退休金亡故人員之遺族提出申請





核發撫慰金





核定函








轉知遺族及相關單位





填寫撫慰金申請書、遺族撫慰金請領順序系統、領受代表同意書、資料卡；繳交死亡證明書、除戶戶籍謄本








人事審核掃描資料上傳銓敘部











退回，通知遺族補件重送
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