單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-44:月退休金、年撫卹金、月撫慰金核發
	一、處理流程：


[image: image1]

	二、法令依據： 
(一) 公務人員退休法及其施行細則。

（二）公務人員撫卹法及其施行細則。

	三、作業注意事項：
（一）核發日期：
1. 月退休金：每半年發給一次。1至6月份退休金1月16日發給；7至12月份退休金於7月16日發給。
2. 月撫慰金：亡故退休公務人員遺族月撫慰金之發放，自104年1月1日起由每6個月發給一次，改為每3個月發給一次，並分別於1月16日(1至3月份)、4月16日(4至6月份)、7月16日(7至9月份)及10月16日(10至12月份)發給。
3. 年撫卹金：每年7月16日一次發給。

（二）人事單位經由銓敘部銓敘業務網路作業系統及嘉義市政府民政處戶役政資訊系統查驗月退休金、月撫慰金、年撫卹金之領受人員資格。
（三）經審核有喪失、停止、暫停發給等情形之一者，應即停止或暫停發給退撫給與。

（四）支領月撫慰金之配偶再婚或支領年撫卹金之配偶、寡媳再婚、喪失月撫慰金、年撫卹金領受權。

	四、使用表格： 

退休金計算單。



101年09月訂定


103年09月修訂





未通過





通過





移請會計單位開具付款憑單








人事單位查驗領受人員資格





簽會會計單位、出納單位復核





人事單位造具月退休金、月撫慰金、年撫卹金發給核算單及清冊等表格





學校校長核定





學校內歷年經核定之月退休金、月撫慰金、年撫卹金案








出納單位辦理直撥入帳








人事單位�寄發通知單





退回人事單位補件重送
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