單位：嘉義市蘭潭國民小學人事室
SOP-33：公立中、小學學校及幼稚園教師成績考核    
	一、處理流程










	二、法令依據

公立高級中等以下學校教師成績考核辦法。



	三、作業注意事項

學年度終了即每年七月份辦理，由本府訂定陳報日期。(惟至遲不得超過九月
底)。



	四、使用表格：
（一）教師成績考核清冊。

（二）未參加成績考核清冊。 
(上開表格均可由WebHR公教人員人事管理資訊系統-考績作業子系統產製)


101年9月訂定





市府


人事處收件





產製考績表辦理單位主管初評、考績委員會初核、校長覆核後，學校陳報考核清冊至嘉義市政府





會教育處評核





嘉義市政府核定





函復各學校依核定清冊核發考核通知書





通過





不通過





得通知重核或


逕行改核








教師成績考核清冊





自考核年度終了之翌(八)月執行





核定之教師成績考核清冊





使用表格未標註於流程圖之中，建議在適當位置加入文件符號標示之。














