
收發 e-mail教學 

注意事項： 

➢ 帳號密碼不外流，但要自己記起來，建議用一本筆記本紀

錄，但要收好。 

➢ 寫信、回信都要有禮貌，網路禮儀不可少。 

 

 

 

收發 e-mail-以教育部雲端帳號為例 

1.打入郵件伺服器網址 https://mail.edu.tw 

 

  



2.可以輸入教育部雲端帳號或嘉義市帳號 

 

  



 

3.(1)寫信：進入信箱之後可以看到寫信、收信匣、待處理信件、寄件備份等信匣，請點選

寫信 

 

 

 

3.(2)寫信：加入收件者、標題，輸入內容，最後記得按傳送。 

 
 

 

 



4.(1)回信：點選收信匣，點選要回的信件後按回信。 

 

 

4.(2)回信，是否修改標題、輸入內容，最後記得按傳送。 

 

 

 


