 單位： 人事室                                      102年10月訂定
 SOP-人1-025：高級中等以下學校及幼兒園教師證明書申請補發作業        

	一、處理流程：
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	二、法令依據：高級中等以下學校及幼兒園教師證明書申請補發作業要點。

	三、作業注意事項：

(一)、申請資格：
1.取得教育部發給有效之高級中等以下學校及幼兒園教師證書者。
2.取得臺灣省政府教育廳發給有效之高級中等以下學校及幼兒園教師證書、試用教師證書、偏遠及特殊地區教師證書者。
(二)、補發方式及證(明)書類別：
1.教育部發給之教師證書有遺失、更改姓名或國民身分證統一編號之情形者，教育部發給教師證書，正面註明「補發」字樣，並於背面註明原發給日期，及補發或更改之事由。
2.臺灣省政府教育廳發給之教師證書有遺失、更改姓名或國民身分證統一編號之情形者，教育部發給「教育部教師證明書」，正面註明原發給日期，及補發或更改之事由。
3.臺灣省政府教育廳發給之試用教師證書、偏遠及特殊地區教師證書有遺失、更改姓名或國民身分證統一編號之情形者，教育部發給公文證明其身分資格。
(三)、申請作業：
1.申請人應繳交下列文件：
(1)教師證書遺失者，另應繳交下列文件：
I. 教師證書影本一份，或其他可茲證明曾取得教師證書之文件。
II. 最近一年內正面半身彩色一吋相片三張（二張浮貼、一張全貼）。
(2)更改姓名或國民身分證統一編號者，另應繳交下列文件：
I. 戶籍謄本正本一份。
II. 原發給教師證書正本(繳還用)。
III. 最近一年內正面半身彩色一吋相片三張（二張浮貼、一張全貼）。
(3)試用教師證書、偏遠及特殊地區教師證書有遺失、更改姓名或國民身分證統一編號之情形者，另應繳交原教師證書影本一份，或其他可茲證明曾取得試用教師證書、偏遠及特殊地區教師證書之文件。
2. 申請人應備齊相關申請資料，經服務學校(包括專、兼任及代理代課之學校)以書面向教育部指定之「高級中等以下學校及幼兒園教師證書核發作業工作小組」承辦學校(以下簡稱承辦單位)提出申請辦理初審。
3. 承辦單位初審及教育部複審處理期間各以十四個工作日為原則(不包括補件日數)，教育部因申請案件數量過多，得延長處理期程，並通知申請人。
4. 承辦單位或教育部審查時，認有疑義或資料缺漏而得補正者，由承辦單位或教育部通知申請人補件，申請人應於通知送達之次日起五個工作天內，將補件資料(如有相關說明，得一併提出)送達通知單位(以郵戳為憑)；屆期未補件或補件不完全者，不予發給證(明)書。
5. 承辦單位或教育部，得視實務審查之需要，通知申請人檢送原繳交文件之正本以供查驗，驗後隨文寄還。
6.申請人提供之資料有虛偽不實者，除不予發給證(明)書外，並依相關法規規定處理。
(四)業務聯繫：

1.國立台灣師範大學進修推廣學院高級中等以下學校及幼兒園教師證書核發作業工作小組 02-7734-5831
2.本校人事室2757091轉290。

	四、使用表格：

1、申請書一份
2、檢核表一份
3、國民身分證正反面影本一份。
4、八十二年八月一日以前取得教師證書者，應檢附自取得教師證書後迄今之服務證明文件。



高級中等以下學校及幼兒園教師證(明)書補發申請書  
申請人　　　　  ，民國　　年　　月　　日生， 經
	□複檢（登記、檢定）取得
	□中等學校　　　　   科
	

	
	□國　民　小　學
	

	□登記取得偏遠及特殊地區
	□幼　　稚　　園
	教師證書，

	□登記取得試用
	□特殊教育學校（班）
          教育階段            組
           科（領域專長）
	


貴部（或前臺灣省政府教育廳）於　 年　 月 　日登記教　  字第  　 號，茲因□遺失 □變更（□姓名、□國民身分證統一編號）□其它（請敘明理由：        ）請予補發，如有虛報情事，應負法律責任。
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申 請 人：　　　　　　　　簽章
寄送地址：
　　　　　　　　　　聯絡電話：
                    電子郵件：
中華民國  　　 　　年　 　   　　　月　　 　　　　日
說明：1.原教師資格取得方式及教育階段別請於□中打「v」，中等學校(特教中等)部分並請敘明取得之師資類科別。
      2.申請補發原因請於□中打「v」，原因為「其他」者，請於（ ）中敘明。           (正面)                                                            

(背面)
	國民身分證正面影本
	國民身分證反面影本

	（實貼處）

	（實貼處）







































一吋相片


（浮貼處1）


（浮貼處2）


（實貼處3）
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是否需要補件


申請人(服務學校)
提出申請


國立臺灣師範大學「高級中等以下學校及幼兒園教師證書核發作業工作小組」收件
(審查、調閱原始發證文件等，以十四個工作天為原則)



