單位： 人事室                                102年1月訂定
SOP3-20:退休(伍)軍公教人員年終慰問金發給辦法
	一、處理流程：


[image: image1]

	二、法令依據： 
  退休(伍)軍公教人員年終慰問金發給辦法（行政院102年9月5日院授人給字第10200470391

  號令訂定發布施行）。

	三、作業注意事項：
  （一）發給對象：
1. 依軍公教人員（伍）法規，按月支（兼）領退休金（俸）在新臺幣二萬元以下之各級

   政府退休（伍）人員。
2. 對國家有重大犧牲貢獻之軍公教人員及遺族。
（二）退休（伍）再任特定職務且未停止領受月退休金權利之軍公教人員，不發給年終慰問
      金。
（三）發給日期為每年春節前十日，經費來源列入各機關年度預算相關科目人事費內。
（四）聯繫單位：行政院人事行政總處給與福利處（02）23979298。

	四、使用表格：清冊格式由各單位自訂


















































































































































機關首長核    定













































































簽會會計單位、出納單位
























































人事單位於春節前10日造具符合請領人員清冊














移請會計單位開具付款憑單





出納單位辦理直撥入帳
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