單位：人事室                                              102年9月修訂
SOP-人3-019：全民健康保險（網路加、退保及變俸作業）
	一、處理流程










	二、法令依據

    全民健康保險法。

	三、作業注意事項

（一）眷屬之保險費，由被保險人繳納，眷口數超過3口者以3口計。

（二）被保險人退保（轉出）時，其眷屬應隨同退保（轉出）。

（三）投保單位應於被保險人合於投保條件之日起3日內，辦理加保；並於退保原因發生之日起3日內，辦理退保。

（四）聯繫單位：中央健康保險局南區分局（06）2245678。

	四、使用表格

（一）全民健康保險保險對象投保申報表。
（二）全民健康保險保險對象退保申請表。

（三）全民健康保險投保金額調整申報表。





被保險人及眷屬加保：填寫投保申報表











列印申報表





加保作業








健保局多憑證網路承保作業系統








將申報表送出納，俾核算健保費








公務人員�、退休人員及其眷屬





被保險人及眷屬退保：填寫退保申報表








退保作業





被保險人變俸：填寫投保金額調整申報表





變俸作業











